Vorlage für Hinweise zu(r) Sakramenten(vorbereitung) Kategorie B
 (
Bild
 / Logo
)Dies ist die Vorlage zu Sakramenten und Sakramentenvorbereitung im Pfarrbrief der Seelsorgeeinheit Leimen-Nußloch-Sandhausen, Kategorie B. Das Standardformat ist Schriftgröße 11, Schriftart ist Calibri, Zeilenabstand ist einfach, der Abstand nach jedem Absatz und nach der Überschrift ist 6 pt. Die Überschrift ist fettgedruckt und hat die Schriftgröße 12. Das Einstellen der automatischen Silbentrennung ist hilfreich. Die Ausgabe in Spalten ist möglich, darf aber bei Eingaben zum Pfarrbrief noch nicht ausgeführt sein, wird erst durch die Redaktion des Pfarrbriefs durchgeführt. Wenn gewünscht bitte in die E-Mail hineinschreiben. 
Die maximale Länge inklusive  Bild / Logo  sollte eine A5-Seite nicht überschreiten, kann aber in „Hoch-Zeiten“ mehr sein. Möglicherweise gibt es auch verschiedene Terminhinweise. Diese können in der bisher praktizierten Form eingebaut werden wie im folgenden Beispiel: 
Samstag, 4. Juni 2016	Ausflug der Erstkommunionkinder aus Leimen, St. Ilgen und Nußloch.
	Treffpunkt: 9.45 Uhr am Bahnhof St. Ilgen / Sandhausen.
Samstag,11. Juni 2016	Ausflug der Erstkommunionkinder aus Sandhausen und Gauangelloch.
	Treffpunkt: 9.45 Uhr am Bahnhof St. Ilgen / Sandhausen.
Eine andere Terminvorhebung ist natürlich auch möglich. Steht nur ein Termin im Mittelpunkt ist es auch möglich, die Orts-  und Zeitangabe fett zu drucken. Das Bild/Logo soll mit Textumbruch „Quadrat“ eingebaut werden. Die beste Verortung ist am Beginn eines neuen Absatzes, links- oder rechtsbündig sind möglich. 
Wenn Sie für Ihren Bericht mit dieser Vorlage arbeiten, haben Sie es selbst im Blick, wie ihr Beitrag im Pfarrbrief erscheinen wird. Ersetzen Sie die Überschrift in der Vorlage durch ihre Überschrift. Ersetzen Sie den Platzhalter in der Vorlage mit ihrem Bild. Ersetzen Sie die Texte in diesem Dokument durch ihre Texte. Der Artikel schließt mit der Nennung des Autors / der Autorin. 
Autor / Autorin
